大创项目经费报销流程
  各项目组请按下述要求准备报销票据（必须是正规公司开具的正式发票）。因发票原因导致不能报销的后果自负。

1、 票据填写方法:
1、票据张数和票据金额：填好票据张数和金额。
2、经办人（审核人）签字处：填写项目组学生姓名+指导教师姓名。

3、国家级和省级项目需要填写部门号和项目号（部门号和项目号不是项目编号，部门号和项目号只能在指导教师财务网站查询），指导教师在部门（项目）负责人处签字。
2、 报销流程:
1、校级项目：携带填好的票据到西区实践教学科（E0213）审
核签字---处长室（E0209）处长和主管处长签字---财务处长签字---财务大厅报销，如果有个别票据不合格无法报销请返回到E0213登记未报销票据。
  2、国家级省级项目：携带填写好的票据到西区处长室（E0209）处长签字后直接到财务大厅报销。
