
附件1：

“实践教学申请”填写说明

一、“2019版本科专业人才培养方案”中的实践教学环节（课程设计、认识实习、计算机实践、技能训练、科研训练、学年设计、课程实践等），在执行前要求填写该申请。

二、“实践教学环节名称”请填写完整。

三、“学期”、”教学周数”等要与“2019版本科专业人才培养方案”相符。

四、”经费预算明细”要详实。

五、申请中需要签字的部分要手签，不准打印。

六、实践教学活动结束后10个工作日内，要将报销凭据及“实践教学申请”和“实践教学总结”交到创新实践科审核后，方可报销。

20　年实践教学申请

实践教学环节名称：　　　　　　　　　　　　　　　

	学院名称
	
	专业、班级
	
	学生人数
	

	指导教师
	
	地

点
	省市名称
	省　　  市

	
	
	
	单位名称
	

	学期
	
	教学周数
	
	时间
	年 月 日 至 年 月 日
	有无指导书
	

	教学安排（应包括时间、地点、内容等信息，附专业实践环节对应关系表）：


	经费预算明细　　　　　　　　　（单位：元）

	序号
	支出项目
	金额
	序号
	支出项目
	金额

	1
	
	
	8
	
	

	2
	
	
	9
	
	

	3
	
	
	10
	
	

	4
	
	
	11
	
	

	5
	
	
	12
	
	

	6
	
	
	13
	
	

	7
	
	
	14
	
	

	合计金额：　　　　　　元



	系主任签字：

                                                                           年    月    日

	主管院长签字：

                                                                           年    月    日

	创新实践科申请审核签字：

                                                                           年    月    日

	教务处处长申请审核签字：

                                                                           年    月    日

	主管院长验收审核签字：

                                                                         年    月    日

	创新实践科验收审核签字：

                                                                           年    月    日


XX专业实践环节对应关系表（示例）
	序号
	课程编号
	实践课名称
	实践课程
	学期
	周数
	学分
	与理论课关联关系
	课程支撑条件
	费用情况
	责任教师
	备注

	1
	010519SI01W
	认识实习
	机械加工、制造基本过程和装备认知。
	2
	1
	1
	学习现代工程制图、自然科学类、人文社科类知识后，初步感性认识机械工程、车辆工程相关装备，为后续实践环节（如工程训练）做基础。
	校内工程训练中心和市内相关企业
	无
	张三
	

	2
	520119SO01W
	工程训练
	熟悉机械制造的一般过程及机械制造的基本工艺知识，初步建立现代制造工程的概念；掌握简单零件加工方法，能独立完成简单零件加工；培养劳动意识和劳动精神、创新精神和理论联系实际的科学作风，初步建立大工程意识。(含8学时劳动教育)
	3
	4
	4
	学习现代工程制图、理论力学（三）、电工学I等后，感性认识工程机械制造，并进行相应训练，为后续实践环节（如机械设计基础课程设计）做基础。
	校内

工程训练中心
	工程训练中心负责
	李四
	

	3
	150319SO01W
	电工电子实习
	数字万用表安装、调试；印刷电路板焊接练习；电子元器件的识别与测试；继电器接触器的使用；电动机的控制。
	4
	1
	1
	学习电工学I、II后，进行电工电子实践方面的训练。
	校内电工学实验室
	电工学实验室负责
	XX
	

	4
	010619SI29W
	机械设计基础课程设计
	机械零部件设计及图纸绘制。
	5
	2
	2
	学习机械设计基础、材料成形技术基础、热工学基础、互换性与技术测量、机械制造基础、机械控制工程基础后，进行现代工程制图训练。为后续实践环节（如车辆创新实践、综合实践、毕业设计）做基础。
	校内机械基础工程教研室
	机械基础工程教研室负责
	XX
	

	5
	010519SI02W
	技能训练
	汽车总成拆装及驾驶训练，以及劳动意识培养。(含4学时劳动教育)
	5
	2
	2
	学习汽车液压与气压传动技术、汽车原理与构造、汽车理论、汽车电器与电子控制技术等后，进行汽车总成拆装及驾驶训练，提高工程实践能力。
	市内汇通驾驶学校、北环驾驶学校；校内专业实验室（汽车构造实验室III

 = 2 \* ROMAN \* MERGEFORMAT 、汽车构造实验室）等。
	根据大纲并结合本学年实习实际，每学生***元技能训练费，由XXX系负责向教务处申请。
	XX
	/

	6
	010519SI04W
	生产实习
	汽车零部件、整车生产工艺、劳动教育等。(含6学时劳动教育)
	6
	3
	3
	学习汽车设计与制造工艺、汽车单片机与车载网络、汽车安全工程与碰撞基础、汽车实验学，以及专业选修课后，进行生产实习，进一步提高工程实践能力。
	省内齐齐哈尔第二机床厂，市内哈尔滨电机厂、哈尔滨新力光电技术有限公司等。
	根据大纲并结合本学年实习实际，每学生***元生产实习费，由XXX系负责向学院申请。
	XX
	

	7
	010519SI03W
	车辆创新实践
	以大学生方程式赛车为基础进行车辆结构创新设计。
	6
	2
	2
	以前6学期所有理论课为基础，注重提高创新、工程实践、自主学习能力，为后续实践环节（如综合实践、毕业设计）做基础。
	国家、省部级纵向项目、企业委托项目、大学生创新创业项目、企业生产实习企业项目、专业实验室设备延伸应用项目、以及其它项目等。
	无
	XX
	

	8
	010519SI05W
	综合实践

（自主学习）
	专业综合实践
	7
	4
	2
	以前7学期所有理论课为基础，进一步提高创新、工程实践、自主学习能力，
	
	无
	XX
	

	
	
	
	创新实践
	
	
	
	
	
	
	XX
	

	
	
	
	企业实践
	
	
	
	
	
	
	XX
	

	
	
	
	毕业设计-I

（选题、文献检索、工具使用等）
	7
	4
	2
	
	
	
	XX
	

	9
	010519SI06W
	毕业设计（论文）
	毕业设计-II (含6学时劳动教育)
	8
	16
	16
	
	
	根据大纲并结合本学年实习实际，每学生***元毕业设计费，由XXX系负责向学院申请。
	XX
	

	10
	
	专业相关理论课的实验课
	
	
	
	
	以相关专业理论课为基础
	校内专业实验室
	按校院相关规定，由XXX系实验室课负责人负责向学院申请。
	XX
	

	…
	……
	……
	……
	…
	…
	…
	……
	……
	……
	XX
	

	合    计
	
	XX
	XX
	
	
	
	
	


注：专业实验室包括：XXXXX实验室、XXXXX实验室、XX构造实验室III

 = 2 \* ROMAN \* MERGEFORMAT 、XX实验室、XXXX综合性能实验室、XXXX实验室、XX数字化虚拟仿真实验室等，具体实验设备对课程支撑见附件。

附件2：

“实践教学总结”填写说明

一、本“实践教学总结”适用于“2019版本科专业人才培养方案”中所有实践教学环节；

二、请在封皮上“20　年教学总结”的“20”与“年”间填入实践教学活动进行的年度的后两位，“年”与“教学总结”间填入实践教学环节的全称（名称应与“2019版本科专业人才培养方案”中的实践教学环节名称相同）；

三、“学院名称”、“专业名称”、“班级名称”及“人数”栏要填写清楚，不可简写，“人数”栏要求填写参加教学活动的实际学生人数； 

四、“学期”、“教学周数”等要与“2019版本科专业人才培养方案”相符；

五、“教学时间”要按给定的格式填写，即某年某月某日至某年某月某日；

六、“有无指导书”、“有无协议”按实际情况填写“有”或“无”即可；

七、“协议是否到期”按实际情况填写“是”或“否”即可；

八、“教学地点所在省市”和“教学单位名称”要填写完整，不可简写；

九、“实践教学安排”应包括时间、地点、内容及相关经费等内容；

十、“考核及成绩分布情况”及“报告情况”新增实践环节可先不填；“经费使用明细”要实事求是，尽可能详细；

十一、总结中需要签字的部分要手签，不准打印，特别是“指导教师签字”栏，要求所有指导教师签字，不可代签；

十二、实践教学活动结束后一周内，要将“实践教学总结”纸稿及电子稿一并交到教务处创新实践科，对于新增的实践教学环节同时还要将报销凭据交到教务处创新实践科审核后，方可办理报销手续。

“2019版本科专业人才培养方案”中新增实践教学环节有“认识实习”、“计算机实践”、“技能训练”、“科研训练”、“学年设计”、“电工电子实习”、“课程实践”、“专业实习”等。
20　年　　　　教学总结

	学院名称：
	

	专业名称：
	

	班    级：
	

	人    数：
	

	教学时间：
	年　月　日至　年　月　日


哈尔滨理工大学教务处制

20　年　月　日

	学院名称
	
	专业、班级
	
	学生

人数
	

	实践教学环节名称
	
	指导教师
	

	学期
	
	教学

周数
	
	教学

时间
	年月日

至

年月日
	有无指导书
	
	有无

协议
	
	协议是

否到期
	

	教学地点所在省市
	省　　　　市
	教学单位名称
	

	教学安排（应包括具体时间、地点、内容等信息）：（写不下可加页）：


	教学效果及教学过程中采取了哪些有特色的改革措施：



	考核及成绩分布情况：



	报告情况：



	经费使用明细　　　　　　　　　　（单位：元）

序号

支出项目

金额

序号

支出项目

金额

1

9

2

10

3

11

4

12

5

13

6

14

7

15

8

16

合计金额：　　　　　　元

	指导教师签字：

年    月    日

	系主任签字：

年    月    日

	主管院长签字：

年    月    日


2
2

