
西区 1 号楼（除 7、9 楼）、新主楼和南区 3 号楼多媒体中控讲台操作流程 

 

1.确保中控讲台已接通电源，可以查看读卡器指示灯是否亮起。如果电源不通，请在

黑板下方找到电源并接通。 

2.在读卡器上刷 IC 卡，听到“啪”一声后，手动向右滑行打开“中控门”及“键盘门”

（详见图 1）。 

3.按一下中控台上的“开关机键”开机，听到“哔”一声，等待投影、电脑开机及幕

布降下，待设备启动完成后，即可进行正常教学（详见图 2）。 

4.教学进行完毕，请直接按一下中控台上的“开关机键”关机即可，此时投影机关闭、

幕布收起，手动关闭“中控门”及“键盘门”即可离开，计算机将于数分钟后自动断

电关闭。 

特别提示：请不要在计算机操作系统中执行关闭计算机操作，此操作将会影响到多媒

体讲台的下一次正常使用，直接按下中控台上的“开关机键”即可完成一键关机。 

常见问题事项： 

1. 刷卡无反应或者用操控台开机无反应，请检查总电源是否接通电源。 

2. 使用操控台开机，投影仪屏幕正常落下而电脑无反应，请打开小拉门（右下方刷卡处），找到主机

电源键开机。 

3. 建议老师有需要安装其他课件提前联系教务处老师安装，方便上课时使用。 

4. 除以上问题，请及时联系设备管理老师。 

注意：使用完电脑后，请手动按下“下课”按钮，非特殊情况下不要使用电脑里的 Windows 关机。

 


